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Nota introdutoria

Atendendo a incerteza da evolucao da pandemia da doenca Covid-19 foi necessario
reorganizar e planificar o ensino e a aprendizagem dos alunos tendo em conta diferentes
cenarios de acordo com o numero de surtos que possam surgir em contexto escolar. Deste
modo, perante os casos de Covid-19 pode ser necessario alterar o regime de aprendizagem
presencial para outro.

No entanto, a transicao do regime presencial para o regime misto ou para o regime nao
presencial s6 podera ocorrer mediante autorizacao da Direcao Geral dos Estabelecimentos
Escolares, que decide, apds ser ouvida a autoridade de saude competente.

Em situacdes de familia com impedimentos na aplicacdao do regime nao presencial por falta
de equipamentos informaticos cabe ao agrupamento avaliar a situacao e junto de parceiros
arranjar uma solucdao: adquirir novos equipamentos ou o aluno participar nas aulas
sincronas na escola.



Definicoes

a) «Regime presencial», aguele em que o processo de ensino e aprendizagem é
desenvolvido num contexto em que alunos e docentes estao em contacto direto,
encontrando-se fisicamente no mesmo local;

b) «Regime misto», aguele em que o processo de ensino e aprendizagem combina
atividades presenciais com sessodes sincronas e com trabalho auténomo;

c) «Regime nao presencial», aquele em que o processo de ensino e aprendizagem
ocorre em ambiente virtual, com separacao fisica entre os intervenientes,
designadamente docentes e alunos;

d) «Trabalho autonomo», aquele que é definido pelo docente e realizado pelo aluno
sem a presenca ou intervencao daquele;



(continuacao)

e) «Sessao assincrona», aquela que é desenvolvida em tempo nao real, em que os
alunos trabalham autonomamente, acedendo a recursos educativos e formativos e a
outros materiais curriculares disponibilizados numa plataforma de aprendizagem
online, bem como a ferramentas de comunicacdao que lhes permitem estabelecer
interacao com os seus pares e docentes, em torno das tematicas em estudo;

f) «Sessao sincrona», aquela que é desenvolvida em tempo real e que permite aos
alunos interagirem online com os seus docentes e com 0s seus pares para participarem
nas atividades letivas, esclarecerem as suas duvidas ou questOes e apresentarem
trabalhos.



1. Objetivos da gestao e lideranca




1. Objetivos da gestao e lideranca

Garantir que todas as criancas e alunos continuam a aprender face ao contexto atual de
pandemia Covid-19, onde sao considerados trés regimes de ensino e aprendizagem: regime
presencial (em conformidade com o plano de contingéncia), regime misto e regime nao
presencial.

Cumprir com as orientacdes da DGEst e DGS (em conformidade com o plano de contingéncia).

Construir um Plano de Atuacao adequado a todas as criancas e alunos.

Prosseguir os objetivos estabelecidos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatodria e
nas Aprendizagens Essenciais.

Definir papéis para as liderancas intermédias na definicdo e concretizacdao das orientacoes
pedagogicas.

Envolver toda a comunidade educativa na construcao do plano mais adequado ao Agrupamento.



2. Estratégia e circuito de comunicacao




2. Estratégia e circuito de comunicacao

Para possibilitar o Regime Misto e o Regime Nao Presencial e para que exista uma harmonizacao dos
métodos de ensino e aprendizagem que facilitem a comunicacao através de meios intuitivos e de facil
utilizacao para alunos e docentes o Agrupamento escolheu as seguintes ferramentas:

« E-mail Institucional (alunos, pessoal docente e nao docente).

« Google Reunido (Meet)e Google Chat - (SessOes sincronas - alunos; Reunides Equipas de
Grupos Ano/Disciplina, Conselhos de Turma;...).

« ClassDojo - Pré-escolar



2. Estratégia e circuito de comunicacao

« Google Classroom — 1.2 ciclo - por turma com todas as disciplinas.

O professor titular de turma deve adaptar o planeamento e execucao das atividades letivas e
formativas, incluindo, com as necessarias adaptacdes, as medidas de apoio definidas para cada aluno,
garantindo as aprendizagens de todos.

« Google Classroom - 2.2 e 3.2 ciclos — por professor/disciplina

Os docentes da turma, sob coordenacao do respetivo diretor de turma, devem adaptar o planeamento
e execucao das atividades letivas e formativas, incluindo, com as necessarias adaptacdes, as medidas
de apoio definidas para cada aluno, garantindo as aprendizagens de todos.
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2. Estratégia e circuito de comunicacao
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3. Modelos de Ensino: regime misto e

regime nao presencial
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.1. Regime misto (2.2 e 3.2 ciclos)

= Cumprimento do horario letivo definido para o regime presencial.

= Divisao de cada turma em dois turnos.

= O conselho de turma tera de aplicar a divisao de alunos em todas as disciplinas de acordo
com a definida nas disciplinas em desdobramento.

= Alternancia semanal do regime presencial com regime nao presencial, por cada um dos
turnos das turmas (ficando um grupo em regime presencial e outro em regime nao presencial
e alternando nas semanas seguintes, até que necessario).

= O turno da turma em regime nao presencial acompanha os alunos que ficam em regime
presencial na sala de aula com o professor, de forma sincrona, e realizam trabalho auténomo
orientado pelo professor.

= Nas disciplinas com carga horaria letiva igual ou superior a 100 minutos semanais, 50 minutos
serao de trabalho autonomo.

= Nas disciplinas com carga horaria letiva de 50 minutos as aulas serao sempre sincronas.

= Os apoios (ARAS, IFAS, ATE) e outros apoios com entidades parceiras manter-se-3o nos
horarios previstos e em conformidade com os turnos anteriormente definidos.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.2. Regime nao presencial

= Todos os alunos em regime de ensino nao presencial.

= Cumprimento do horario letivo definido para o regime presencial, distribuido em aulas
sincronas e trabalho auténomo.

= O membro do Governo responsavel pela area da educacao define a percentagem de sessoes
sincronas que devam verificar-se.

= Os apoios (ARAS, IFAS, ATE) e outros apoios com entidades parceiras manter-se-3o nos
horarios.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.3. Nos regimes misto e nao presencial

Os alunos estao, também, obrigados ao cumprimento do Regulamento Interno da Escola e da lei
n.2 51/2012, de 5 de setembro de 2012, nomeadamente ao cumprimento do direito / dever de
assiduidade.

No ambito da organizacao das atividades letivas e formativas, o apoio aos alunos para quem
foram mobilizadas medidas seletivas e adicionais, de acordo com plano de trabalho a
estabelecer pela equipa multidisciplinar de apoio a educacao inclusiva (EMAEI), em articulacao
com o diretor de turma ou o professor titular de turma do aluno, deve ser assegurado em regime
presencial, salvaguardando-se as orientacdes das autoridades de saude.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.3. Nos regimes misto e nao presencial
Comunicacao com os EEs/Pais pelo professor titular de turma/diretor de turma

Registo de faltas aos alunos nas sessdes sincronas, tal como no regime presencial (Cumprimento da
Lein.2 51/2012, 5 de setembro).

No regime misto e nao presencial, as atividades devem ser efetuadas na propria escola para os
alunos:

- beneficiarios da A¢ao Social Escolar identificados pela escola;
- em risco ou perigo, sinalizados pelas Comissdes de Protecao de Criancas e Jovens;
- para o0s quais a escola considere ineficaz a aplicacao dos regimes misto e nao presencial.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.3. Nos regimes misto e nao presencial
3.3.1. SessOes assincronas — Classroom

O professor planifica o plano de trabalho por disciplina, com tarefas simples, de consolidacao ou
novas aprendizagens dependendo do nivel de envolvimento e desempenho de cada turma.

No Stream da class:

= Publica as tarefas para os alunos - trabalho de projeto, aprendizagem auténoma (fichas de
trabalho, quizzes, leitura dos manuais, autorreflexao, mapas de conceitos, composicao, entre
outros.

= Publica materiais pedagodgicos auxiliares — aulas gravadas, videos, links, powerpoints, livros
digitais, entre outros.

O plano de trabalho deve ser enviado todas as semanas e os alunos tém o prazo de uma semana

para o realizarem e devolver. .



3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.3. Nos regimes misto e nao presencial
3.3.1. Sessoes assincronas — Classroom

As tarefas devem ser enviadas, semanalmente, mesmo que as tarefas anteriores ainda nao tenham
sido realizadas por todos os alunos, alargando o prazo para a resolucao das mesmas sempre que se
justifique.

As tarefas devem ter em conta os principios existentes no desenho de medidas universais, seletivas
e adicionais que ja tinham sido adotadas no ambito da educacao inclusiva, articulando este
procedimento com o docente de educacao especial de cada turma.

Os docentes devem dar o feedback aos alunos, semanalmente, da avaliacao formativa aos alunos.

Os docentes devem disponibilizar a correcdo/proposta de resolucdo da atividade na Classroom apds
findo o prazo para a realizacao da atividade.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.3. Nos regimes misto e nao presencial
Cabe aos DTs agilizar a informacao disponibilizada junto dos EE.
Independemente do modelo de ensino adotado, os docentes deverao manter informados os DTs

sobre o desenvolvimento das aprendizagens e/ou outras situacoes, de forma célere e pelo meio que
considere mais eficaz.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.4. Alunos doentes de risco (Despacho n.2 8553-A/2020, 4 de setembro)

Para os alunos que, de acordo com as orientacdes da autoridade de saude, sao considerados de risco
e se encontram impedidos de assistir as atividades letivas e formativas presenciais em contexto de
grupo/turma é necessario estabelecer um conjunto de medidas de apoio educativo.

Medidas educativas:
= CondicOes especiais de avaliacao e de frequéncia escolar;
= Apoio educativo individual em contexto escolar ou no domicilio, presencial ou a distancia, através

da utilizacao de meios informaticos de comunicacgao.

Os pais ou encarregados de educacao devem ser ouvidos na determinacao das medidas a adotar e
ter acesso a toda a informacao sobre a aprendizagem do seu educando.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.4.1. Plano de desenvolvimento das aprendizagens do aluno

O plano é elaborado pela Equipa EMAEI, em articulacao com os encarregados de educacao,
professores titulares ou diretor de turma, integrando as medidas de apoio educativo e contendo a
planificacdao das aprendizagens, de acordo com as medidas previstas no relatério técnico-
pedagogico, caso exista.

Os alunos mantém o seu lugar na turma até ao regresso a frequéncia presencial.
A estes alunos é aplicado o disposto no Estatuto do Aluno e da Etica Escolar.

O processo de implementacao das medidas de apoio educativo, bem como avaliacao da sua eficacia
sao desenvolvidos sob coordenacao do professor titular ou diretor de turma.

A escola comunica a DGEstE ao planos de desenvolvimento das aprendizagens implementados, até
10 dias apods o inicio da sua execucao.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.4.2. Aluno que esteve em contato com alguém infetado com Covid-19

Durante 14 dias, ou até indicacao contraria, acompanha, sempre que possivel, a atividade sincrona,
em conjunto com a turma.

Elaboracao do plano de trabalho semanal, pelo conselho de turma, caso a caso, cotemplando:
a) # EstudoEmCasa (https://estudoemcasa.dge.mec.pt/),
b) trabalho auténomo,
c) aulas sincronas.

O numero de aulas sincronas, em simultaneo, com a turma é definido, caso a caso, pelo CT.

Disponibilizacao de materiais e do plano de trabalho ao encarregado de educacao por email ou na
Classroom.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.5. Alunos sem computador ou acesso a Internet

3.5.1. Disponibilizacao, a titulo de empréstimo, de equipamentos
A disponibilizacdao é limitida ao stock existente para esse efeito. A distribuicao é efetuada
prioritariamente para alunos de escaldo A e/ou com irm3os a frequentar no Agrupamento

3.5.2. Desloca¢ao a escola
Podem deslocar-se a escola para assistir as aulas os alunos prioritariamente alunos:
- beneficiarios da Acao Social Escolar identificados pela escola;
- em risco ou perigo, sinalizados pelas Comissoes de Protecao de Criancas e Jovens;
Podem ainda deslocar-se a escola, alunos que diretora considere ineficaz a aplicacao dos regimes
misto e nao presencial, sujeito a existéncia de recursos.

A escola disponibiliza um espaco equipado com computadores e camara, podendo ser em contexto de
sala de aula, onde os alunos poderao assistir as aulas, no caso do regime nao presencial.
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3. Modelos de Ensino: regime misto e regime nao presencial

3.5. Alunos sem computador ou acesso a Internet

3.5.3. Recebem o plano de trabalho e materiais - Caso nao seja possivel aplicar nenhuma das
situacoes contempladas anteriormente

O professor de cada disciplina elabora o plano de trabalho semanal e os materiais para esses alunos e
envia para a reprografia (reprografia@agruybelo.pt), contendo no cabecalho a identificacao do

docente, nome de cada aluno/ano e prazo para elaboracdo/resolucao.

A distribuicdo / recolha dos materiais é organizado pela escola em articulacdo com os professores e
assistentes operacionais, caso a caso.

24



4. Atividade letiva e nao letiva




4. Atividade letiva e nao letiva
(Docentes/ Técnicas/ Técnicos das AECs

Cumprimento da carga horaria atribuida no inicio do ano letivo.

O registo diario das atividades é efetuado no sistema do Ministério da Educacao que
centraliza os processos de gestdao do aluno (plataforma E360), quer se trate da
componente letiva ou nao letiva.

No caso do pessoal nao docente (Técnicos das AEC e Superiores Especializados) o registo
também deve ser efetuado no E360 ou em documento elaborado caso o modulo para
estes recursos humanos ainda nao se encontre disponivel.
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5. Avaliacao dos alunos
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5. Avaliacao dos alunos

5.1. Regime nao presencial

A avaliacdo é realizada de acordo com os parametros definidos por disciplina.

5.2. Regime misto

Turno presencial - A avaliacao é realizada de acordo com os parametros definidos por disciplina.
Turno nao presencial - Presenca na aula sincrona

Avaliacdo é realizada de acordo com o trabalho assincrono/auténomo realizado pelo aluno, com
parametros definidos por disciplina.
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6. Equipas Pedagogicas



6. Equipas Pedagogicas

As equipas de Grupos (Ano/Disciplina), Conselhos de Turma, Departamento /EMAEI / AECs
ou outras:

Reunem periodicamente através do Google Reuniao (Meet) orientados pelo coordenador
de ano/disciplina/diretor de turma/ departamento ou outro.

Partilham informacao e materiais na drive criada para esse fim.
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6. Equipas Pedagogicas

6.1. Apoio Tecnologico e Pedagogico

Organizar os meios de comunicacgao.

Estabelecer um circuito de comunicacao eficaz, dirigido a todos os intervenientes da
Comunidade Escolar, com base no e-mail institucional:
nomeproprio.apelido@agruybelo.pt (para alunos, pessoal docente/ndo docente)

Veicular orientacbes e capacitar/apoiar, de forma personalizada, os docentes e
educadores sobre solucdes de comunicacao.

Dinamizar pequenas sessoes de capacitacdo/esclarecimento ou realizar tutoriais e
incentivar a partilha de praticas entre docentes.
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6. Equipas Pedagogicas
6.2. Equipas de Grupos Ano/Disciplina, Conselhos de Turma

O professor titular de turma ou os docentes da turma, sob coordenacao do respetivo
diretor de turma, devem adaptar o planeamento e execucao das atividades letivas e
formativas, incluindo, com as necessarias adaptacoes, as medidas de apoio definidas
para cada aluno, garantindo as aprendizagens de todos.
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6. Equipas Pedagogicas

6.3. Educador/Professor Titular de Turma/Diretor de Turma

Garantir que a comunicacao interna e externa é feita pelo e-mail institucional:
nomeproprio.apelido@agruybelo.pt.

Protocolo de Comunicacao: telefone da escola e e-mail institucional.

Informar os Encarregados de Educacao sobre as medidas de reforco das aprendizagens dos alunos
ou outras.

A Educadora/Professor Titular de Turma/Diretor de Turma deve alertar o SPO ou o Gabinete de
Apoio ao Aluno e Familia (GAAF), Gabinete de Mentoria Escolar para situacdes que necessitem de
alguma intervencao por parte dos mesmos (sobretudo situacdes de extremo isolamento social,
maus tratos de que tenham conhecimento ou caréncia alimentar), quer junto dos alunos quer
junto dos familiares, sempre que se justifigue com entidades parceiras (Centro de Saude de
Monte Abrado, Unido de freguesias de Massama e Monte Abrado, Autarquia, NAPARB, Sintra Es+

e outras).
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6. Equipas Pedagogicas

6.4. EMAEI (Equipa Multidisciplinar Apoio a Educacao Inclusiva)

Objetivo: Implementar o disposto no Decreto-Lei n.2 54/2018, de 8 de julho

O plano de atuacao da EMAEI na modalidade de ensino a distancia assenta em 4

eixo0s:

Eixo 1 - Apoio aos docentes e técnicos da comunidade educativa.

Eixo 2 - Continuidade da implementacado / Identificacdo das medidas de suporte
a aprendizagem e a inclusdo definidas ou a definir no RTP/PEI/PIT.

Eixo 3 - Apoio as familias no contexto da modalidade de E@D.

Eixo 4 - Articulacao com diversos servicos da comunidade.
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6. Equipas Pedagogicas

6.4. EMAEI (Equipa Multidisciplinar Apoio a Educacao Inclusiva)

(continuacao)

Modo de atuacao da equipa EMAEI:

O trabalho a desenvolver pela EMAEI no atual contexto é articulado com as decisdes
tomadas pelo Agrupamento no que respeita aos canais de comunicacao com 0s
alunos, familias e encarregados de educacao, atendendo, nomeadamente, aos
Principios Orientadores para a Implementacdo do Ensino a Distancia (E@D) nas
Escolas, disponiveis, no espaco online de apoio as escolas:
https://apoioescolas.dge.mec.pt/ onde se encontram, igualmente, recursos e
ferramentas para uma educacao inclusiva.
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6. Equipas Pedagogicas

6.4. EMAEI (Equipa Multidisciplinar Apoio a Educacao Inclusiva)
(continuacao)

Apoio aos alunos no ambito da educacao inclusiva:

1. No ambito dos regimes misto e ndao presencial, o apoio aos alunos para quem foram
mobilizadas medidas seletivas e adicionais, de acordo com plano de trabalho a
estabelecer pela Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI), em
articulacao com o diretor de turma ou o professor titular de turma do aluno, deve ser
assegurado em regime presencial, salvaguardando-se as orientacOes das autoridades de
saude.

2. Devem também ser assegurados presencialmente os apoios prestados no Centro de Apoio
a Aprendizagem, na valéncia de unidade especializada, bem como os apoios prestados por
técnicos, relativamente aos alunos para os quais foram mobilizadas medidas adicionais.
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6. Equipas Pedagogicas

6.4. EMAEI (Equipa Multidisciplinar Apoio a Educac¢ao Inclusiva) (continuacio)

3. Devem ainda assegurar-se em regime presencial as respostas especializadas das
escolas de referéncia no dominio da visao e da educacao bilingue dos
estabelecimentos de educacao especial e os apoios prestados no ambito do Sistema
Nacional de Intervencao Precoce na Infancia.

4. A EMAEI assegura, em articulacado com o Centro de Recursos TIC (CRTIC), o
acompanhamento aos docentes, com vista a uma adequada utilizacao pelos alunos
das ferramentas e recursos digitais necessarios a operacionalizacdao das adaptacdes
curriculares e ao desenvolvimento das competéncias e aprendizagens identificadas no
Relatdrio Técnico Pedagdgico.
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6. Equipas Pedagogicas
6.5. Rede de bibliotecas Ruy Belo (RBE)

Bibliotecas Ruy MODALIDADES DE FUNCIONAMENTO

Belo
Regime presencial, com o processo de ensino e aprendizagem a desenvolver-se num contexto de
Modalidade 1 contacto direto num mesmo espaco fisico, sendo os principais servi¢os de biblioteca assegurados
no espaco fisico da mesma;
Regime misto, em que o processo de ensino e aprendizagem combina atividades presenciais com
Modalidade 2 sessdes sincronas e com trabalho autbnomo, sendo os servigcos de biblioteca assegurados tanto
no seu espaco fisico como em ambiente virtual;
Regime nao presencial, em que o processo de ensino e aprendizagem ocorre em ambiente virtual,
Modalidade 3 €°M separacéao fisica entre os intervenientes e em que 0s servi¢os da Biblioteca passam a

funcionar apenas em ambiente virtual.

Contacto: bibliotecasbelo@gmail.com
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6. Equipas Pedagogicas

6.5. Rede de bibliotecas Ruy Belo (RBE)

MODALIDADE 1- REGIME PRESENCIAL

MODALIDADE 2- REGIME MISTO

Servicos documentais — empréstimo presencial, para a v Servicos documentais — empréstimo presencial, para a

sala de aula e domiciliario

Apoio ao estudo e consolidacao de aprendizagens
Promocao das literacias (leitura, informacéo e digital)
Projetos e atividades de ambito cultural, artistico e
humanistico

Disponibilizacdo de espaco e equipamento para aulas,
tutorias e apoio pedagoégico

Atividades e aulas em parceria

Atividades de ocupacao de tempos livres — Leitura,
desafios do CRE e acesso a equipamento informatico
Biblioteca digital —com disponibilizacdo de recursos
Servico de referéncia

sala de aula e domiciliario
¢/ Apoio ao estudo e consolidacdo de aprendizagens
v/ Promocéo das literacias (leitura, informacéo e digital)
v/ Projetos e atividades de ambito cultural, artistico e
humanistico
v/ Atividades e aulas em parceria
v/ Biblioteca digital —com disponibilizacdo de recursos
v/ Servico de referéncia

v/ Helpdesk
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6. Equipas Pedagogicas

6.5. Rede de bibliotecas Ruy Belo (RBE)

O QUE DISPONIBILIZAMOS?

comMo?

Servigo de atendimento a comunidade educativa

(alunos, encarregados de educagao, docentes):

para apoio no acesso e navegagao nas plataformas Inovar,
Moodle, Classroom e Google Reunido

e Conta de correio eletrénico
bibliotecasbelo@gmail.com

e Caixa de contacto no blogue das bibliotecas
https://creruybelo.blogspot.com/

e Facebook - Bibliotecas Ruy Belo (Mensagem)
https://www.facebook.com/groups/151066218329486/

£

e Disponibilizagdo de recursos de apoio ao estudo e a
realizacdo de trabalhos

e Apoio na realizagdao de tarefas de pesquisa

e Apoio na utilizacdo de plataformas e aplicacdes
digitais

e Sugestoes de leitura e atividades

Aceder ao google reunido e inserir o cédigo de acesso:
woj-xxhb-kdw

ou

Enviar um email, identificar-se e deixar um contacto
bibliotecasbelo@gmail.com

e Disponibilizagdo da colegdo digital e de recursos de
apoio ao curriculo em circuito interno

e Acompanhamento e apoio na utilizagdo de
plataformas e aplicagdes digitais

e Implementacdo de atividades/aulas em parceria

e Curadoria digital

COLABORAR - ARTICULAR - APOIAR

e Utilizar telefones de contacto ou email:
isabel.aradas@agruybelo.pt — XXX XXX XXX
teresa.sobral@agruybelo.pt — XXX XXX XXX
isabel.talefe@agruybelo.pt — XXX XXX XXX
teresa.sebastiao@agruybelo.pt — xxx Xxx Xxx

e Aceder as google drives disponibilizadas para

consulta das obras das metas ou enviar um email

com o pedido de livro

e Disponibilizagdao de recursos

#GPEQ

g @ Ec.:lucatt\s’::ts/ athd:des{ ',_‘Ot'ga?,t ia & EiEGHaI Aceder ao Blogue das Bibliotecas Ruy Belo:
2 |sp_om i |.za<;ao e guides de literacia e tutoriais https://creruybelo.blogspot.com/
) 8 < e Apoio curricular
Ls‘ 5O e Ocupacao ludico-educativa
el =
= —
~ =8 " Padlet de apoio técnico/pedagdgico — repositério de Aceder
EEm ieclirsosadiicativos https://padlet.com/teresasobral/wamun4s020m7
=
P ~ . ~ . ~ , Plataforma Lino para professores bibliotecarios Jes s
j——-1 Colaboracgao e divulgagao das orientagdes externas a nivel EeESTROEMCASA,
. X Telescola https://estudoemcasa.dge.mec.pt/
] concelhio e nacional

Rede de Bibliotecas escolares https://www.rbe.mec. pt/np4/home
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6. Equipas Pedagogicas

6.6. Tutores - programa de tutoria

Promover a utilizacao de processos de autorregulacao face as aprendizagens
escolares dos alunos, procurando melhorar o seu desempenho e competéncias
pessoais.

No ano letivo 2020/21 s3do excecionalmente abrangidos pelo apoio tutorial
especifico os alunos dos 2.2 e 3.2 ciclos que nao transitaram, tendo em conta o
impacto da pandemia na suspensao das atividades letivas, assim como para os
alunos que tiveram 2 ou mais retencdes em anos anteriores.

O modo de funcionamento das tutorias é definido e aprovado pelo Conselho
Pedagogico sendo o acompanhamento dos alunos realizado pelo professor tutor,
em estreita ligacao com o respetivo conselho de turma, em articulacao com o
programa de mentorias.
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6. Equipas Pedagogicas

6.6. Tutores - programa tutoria

Cada professor tutor acompanha um grupo de maximo 10 alunos, num periodo de
maximo 4 horas semanais.

Ao professor tutor compete:

a) Facilitar a integracao do aluno na turma e na escola;

b) Apoiar o aluno no processo de aprendizagem, nomeadamente na criacao de habitos
de estudo e de rotinas de trabalho;

c) Proporcionar ao aluno uma orientacdao educativa adequada a nivel pessoal, escolar e
profissional, de acordo com as aptiddes, necessidades e interesses que manifeste;

d) Promover um ambiente de aprendizagem que permita o desenvolvimento de
competéncias pessoais e sociais;

e) Envolver a familia no processo educativo do aluno.
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6. Equipas Pedagogicas

6.7. Mentores - Programa de mentoria

O programa de mentoria tem em vista estimular o relacionamento interpessoal, a
cooperacao entre alunos e melhorar os resultados escolares.

Este programa identifica os alunos (mentores) que se disponibilizam para apoiar os seus
pares (mentorandos) acompanhando-os, designadamente, no desenvolvimento das
aprendizagens, esclarecimento de duvidas, na integracao escolar, na preparacao para
os momentos de avaliacdo e em outras atividades conducentes a melhoria dos
resultados escolares.

No regime nao presencial o programa de mentoria decorrera durante o trabalho
autéonomo ou em horario a definir pelo mentor e mentorado, no Classroom ou Google
Meet.
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6. Equipas Pedagogicas
6.8. Criagente — Parceiro AEC

Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) visam proporcionar:

Aprendizagens no ambito das quatro areas das AEC- Comunicarte, Oficinas,
Atividade Fisica e Desportiva e Inglés, para os alunos do 12Ciclo.

Dinamicas familiares de acordo com as referidas diferentes areas.

O desenvolvimento de competéncias: de autonomia, cooperacao, pensamento
critico, criatividade, gestao de tempo, entre outras, nas criancas.

Momentos de reflexao, partilha e formacao para as equipas das AEC sobre o
trabalho desenvolvido.

Reforco da prevencao na disseminagcao do COVID-19, na comunidade através de
estratégias diferenciadas e criativas, utilizando as plataformas digitais.
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6. Equipas Pedagogicas
6.8. Funcionamento das AEC:

As AEC decorrerao, através de video de segunda a sexta-feira, nos horarios
estipulados para cada turma, podendo ser integrados na Classroom da turma.

As familias terao de se inscrever através de um formulario simples.

As atividades tém caracter facultativo, mas uma vez feita a inscricao, a sua
frequéncia é obrigatoria.

Todas as atividades propostas terao um caracter ludico no ambito das diversas
areas de trabalho das AEC.

Consultar site: https://www.criagente.org/
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7. Alunos, Pais e Encarregados de Educacao




7. Alunos, Pais e Encarregados de Educacao

Procedimentos:

Estar atento ao e-mail institucional do aluno e cumprir o Regulamento de utilizacao da
ferramenta G Suite para a Educacao.

Enviar as conclusbGes/realizacdo das tarefas/atividades, obedecendo as orientacdes de
cada professor podendo também efetuar foto de manuscrito/caderno diario, entre
outros.

Procurar cumprir o(s) prazo(s) de devolucdo/envio estipulado.

Aguardar a correcao e o feedback do professor, via e-mail institucional ou classroom
da turma.

Verificar as sugestdes de correcao disponiveis no classroom da turma.
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7. Alunos, Pais e Encarregados de Educacao

Procedimentos
(continuacao)

Expor as duvidas, sempre que necessario, através do email ou do Google Classroom da
turma ou de forma sincrona no horario de atendimento disponivel na nova mancha de
cada turma.

Auxiliar os colegas da turma na utilizacao dos meios tecnologicos, fomentar a
participacao dos colegas na execucao das tarefas, sao algumas atividades que podera
incluir na sua rotina diaria de forma a manter o contacto entre alunos, as interacdes
sociais e a motivacao para a realizacao das atividades.

Contactar o Gabinete de Apoio ao Aluno e Familia (GAAF) ou Servigco de Psicologia e
Orientacao (SPO) através do e-mail e mediante o horario disponibilizado na pagina do
Agrupamento de escolas.
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8. Plano de monitorizacao e avaliacao
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8. Plano de Monitorizacao e Avaliacao

No sentido de permitir a monitorizacao e a regulacao do Plano de Atuacao é criada uma equipa
responsavel por este trabalho, denominada Equipa de Acompanhamento e Monitorizacao, designada
pela Diretora com os seguintes objetivos:

e consultar regularmente a Comunidade Escolar, com base nos seguintes indicadores:

] Indicadores de qualidade: grau de satisfacao dos docentes, dos alunos e dos pais e encarregados de
educacao; qualidade do feedback dado a alunos, visando a monitorizacdao das aprendizagens;

[] Indicadores de quantidade: taxa de concretizacdao das tarefas propostas; numero de tarefas
enviadas pelos professores; disponibilizacao de meios tecnoldgicos.

* apoiar o desenvolvimento de competéncias digitais de professores/educadoras e alunos;

e garantir o desenvolvimento de mecanismos de apoio dirigidos aos alunos sem computadores e ligacao
a Internet em casa.
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8. Plano de Monitorizacao e Avaliacao

A implementagao, acompanhamento e monitorizacao do plano de atuacao deve ser
assegurado pelo Conselho Pedagdgico.

A monitorizacao e avaliacao do trabalho realizado no ambito do programa de
mentoria é efetuado pelo Conselho Pedagodgico, devendo, para esse efeito, recolher
evidéncias do trabalho realizado e articulando com a equipa de autoavaliacao e do
PTE (aprendizagens adquiridas, grau de satisfacdo e metodologias) .

Os docentes deverdo convidar/aceitar a inscricdo do respetivo coordenador de
departamento/coordenador de disciplina para este elemento fazer parte, enquanto
docente, de cada uma das turmas.
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9. Organigrama das estruturas de apoio
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Direcao Escolar e Coordenadoras de estabelecimento

Apoio Pedagogico Parceiros Monitorizacao
(Coordenadores) Apoio a
comunidade

Apoio Tecnolégico

Coordenadores de

Coordenador de departamento e de DT

ano e do pré-escolar

Equipas pedagdgicas dos
Educadores, mentores e PT 1.2
ciclo

Docentes e mentores do
2.2 e 3.2 ciclos

Organigrama das estruturas de apoio
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9. Organigrama das estruturas de apoio - Glossario

Equipa do Plano | Apoio técnico. Analisar e propor os meios de comunica¢do entre a escola — alunos

Apoio Tecnolégico Tecnoldgico email de turma/grupo, outros), tentando a menor dispersdo possivel para os alunos.
Educativo Orientar e apoiar os professores — sessdes de esclarecimento /tutoriais / Webcasts.
Apoio Pedagdgico Decidir o(s) modelo(s) de trabalho a distancia por ciclo. Escolher a(s) metodologia(s) de ensino mais
(Coordenadores) adequada(s) a cada disciplina/ciclo. Orientar e ajudar os professores dos respetivos grupos.
Coordenadores de Construir plataformas digitais — para divulgacao trabalhos alunos;
bibliotecas; Equipa EMAEI, Promover atividades ludicas; Produzir e publicar materiais nas aplicacdes

Apoio a comunidade

Equipa Gabinete de Apoio ao | digitais de ensino; Prevenir situa¢des de isolamento; Espacos de interagdo
Aluno e Familia (GAAF); SPO. | € convivio; Incentivar a ajuda entre alunos; Consultoria digital.

CMS; Uniao de Freguesias; Criagente; Naparb; Representantes dos pais e EE; Centro saude; Bombeiros;
PSP; Biblioteca Ruy Belo; Projeto Raizes; Projeto Sintra ES+

Monitorizaco Construir Indicadores de qualidade e quantidade; satisfacao; consultar regularmente alunos, professores e
EE e técnicos.
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Coordenador de

ano e do pré-
escolar

Coordenadores de
departamento e de
DT

9. Organigrama das estruturas de apoio - Glossario

Equipas pedagodgicas dos
Educadores, mentores e PT
1.2 ciclo

Docentes, tutores,

mentores do 2.2 e 3.2
ciclos

Construir e publicar nas aplicacdes da Google Education os materiais pedagdgicos
para as criancas e alunos; Divulgar o plano de trabalho semanal do grupo/turma;
Agendar tutoriais de esclarecimento de duvidas com os alunos e EEs; Distribuir a
distribuicao das tarefas semanais aos alunos sem tecnologias em casa; Garantir
contacto peridodico com os representantes pais e EE da turma; Garantir o
atendimento aos EEs. em articulagao com o SPO e Gabinete de Apoio ao Aluno e
Familia (GAAF); Articular o trabalho com os técnicos das AECs .

Produzir e publicar nas aplicacdes da Google Education materiais pedagodgicos;
Agendar tutoriais de esclarecimento de duvidas com os alunos.

Os docentes da turma, sob coordenacao do respetivo diretor, devem adaptar o
planeamento e execucdo das atividades letivas e formativas, incluindo, com as
necessdrias adaptacdes, as medidas de apoio definidas para cada aluno,
garantindo as aprendizagens de todos;

Garantir o atendimento aos EEs em articulacdao com o SPO, Gabinete de Apoio ao
Aluno e Familia (GAAF), equipa EMAI e Coordenador da Biblioteca.
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10. Referéncias bibliograficas

10 recomendacdes sobre o ensino a Distancia — UNESCO.

ROTEIRO - 8 Principios Orientadores para a Implementacao do Ensino a Distancia
(E@D) nas Escolas - DGEStE .

Orientacdes para o trabalho das Equipas Multidisciplinares de Apoio a Educacao
Inclusiva na modalidade E@D .

https://www.portugal.gov.pt/download-ficheiros/ficheiro.aspx?v=d1fdb818-49bb-452b-

a229-d20bf730d568

Pdgina https://apoioescolas.dge.mec.pt.
Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 53-D/2020, de 20 de julho.
Despacho n.2 8553-A/2020, 4 de setembro
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11. Espacos online de apoio aos alunos, pais/EEs e

professores
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11. Espacos online de apoio aos alunos, pais/EEs e professores

Videos sobre seguranca
https://www.seguranet.pt/sites/default/files/estudoemcasa/20200410-sequranet-estudo-
em-casa-video.|pg
https://www.seguranet.pt/pt/estudo-em-casa-recomendacoes-de-sequranca

Blogue “Os especiais” — Educacao Inclusiva no Agrupamento Ruy Belo
https://20200sespeciais.blogspot.com/

Blogue Palavras ao Vento — Bibliotecas Agrupamento Ruy Belo
http://creruybelo.blogspot.com/

“Antiquarentena: https://padlet.com/teresasobral/wamun4s020m7
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11. Espacos online de apoio aos alunos, pais/EEs e
professores

GOOGLE Classroom

Criar turma e adicionar alunos: https://www.youtube.com/watch?v=RJIx-dIITCMO
Disponibilizar recursos: https://www.youtube.com/watch?v=NFL5/0Vmhfl

Organizar o espaco e comunicar: https://www.youtube.com/watch?v=IHnkgWSdsjk
Adicionar e avaliar atividades: https://www.youtube.com/watch?v=uknBul EbCc
Associar o Google Meet a uma turma: https://www.youtube.com/watch?v=1BvRkscKqgZc
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Anexos
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Regras gerais de funcionamento das sessoes

sincronas
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Para que o processo de ensino e aprendizagem nas sessdes sincronas seja

bem-sucedido, o aluno deve respeitar as seguintes regras:

e Ser assiduo e pontual. E importante aceder a plataforma com alguma antecedéncia.

® O aluno deve estar identificado com o nome e apelido.

e Comparecer a todas as aulas sincronas. Se acontecer faltar deve procurar inteirar-se do que foi abordado.
e Organizar atempadamente o material necessario para cada aula.

® Procurar um local sossegado, sem ruidos nem fatores de distracao.

e Manter a camara desligada (caso a tenha), exceto na chamada e quando o professor o solicite, e com a

devida autorizacao do Encarregado de Educacao.

e Manter o microfone desligado, ligando-o apenas se o professor o solicitar.
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Para que o processo de ensino e aprendizagem nas sessdes sincronas seja

bem-sucedido, o aluno deve respeitar as seguintes regras:continuagio)

e Usar auscultadores, sempre que possivel.
e Nao usar o Chat, a menos que queira esclarecer alguma duvida. Deve aguardar a autorizacao do professor

para falar.
® Nao usar o telemdvel, a ndo ser no caso de ser o dispositivo usado para assistir a aula.
® Nao partilhar conteudos que nao sejam pedidos pelo professor.
® Nao partilhar os links de acesso com ninguém exterior a turma.
e Solicitar a ajuda do professor no final da sessao ou por e-mail institucional.

® Ser cordial e respeitador para com os colegas e para o professor.
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